@ CHAMBRE DE COMMERCE
ET D'INDUSTRIE

Guide d’inscription

u
en ligne ~
Destiné aux apprenants, a leur famille ou représentants légaux, ce

guide a pour objectif de vous accompagner pas a pas lors de votre
inscription en ligne.




@ CHAMBRE DE COMMERCE
ET D'INDUSTRIE

Bienvenue dans ce guide et dans votre espace d’inscription en ligne.

Ce guide a pour but de vous accompagner pas a pas lors de votre inscription a la CCl de Maine-et-Loire.

Dans ce guide, vous retrouverez comment accéder au formulaire d’inscription en ligne, quelles sont les

pages qui caractérisent le formulaire et comment valider I'inscription.

Pour que l'inscription se passe au mieux, vous devez avoir en format numérisé :

e Piece d’identité

e Titre de séjour (si concerné(e))
e Photo au format identité
e C(Certificat de la Journée Défense et Citoyenneté (si concerné(e))
e (Carte sauveteur secouriste du travail (si concerné(e))
e Bulletins scolaires de la derniére année scolaire

e Dipléme(s) et/ou attestation de formation (si concerné(e))

Dans

ANGERS
Centre Pierre Cointreau
132 Avenue de Lattre de Tassigny
CS 51030
49015 ANGERS CEDEX 01
02.41.20.53.10

inscriptions.angers@maineetloire.cci.fr

CHOLET
Eurespace-Formation
Rue Eugene Brémond

CS 22116
49321 CHOLET CEDEX

02.41.49.10.20

inscriptions.cholet@maineetloire.cci.fr

SAUMUR

Espace Formation du Saumurois
Square Balzac

49412 SAUMUR CEDEX
02.41.83.53.53

inscriptions.saumur@maineetloire.cci.fr

Référent handicap pour le site :

Anne-Marie LANGER
anne-marie.langer@maineetloire.cci.fr

Référent handicap pour le site :

Marina FROUIN
marina.frouin@maineetloire.cci.fr

Référent handicap pour le site :

Anne COUDRAY
anne.coudray@maineetloire.cci.fr
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Formulaire apprenant

Connexion

Vous retrouverez le lien d’accés au formulaire en ligne dans le mail qui vous a été envoyé. Cliquer sur le
lien vous permettra d’accéder a la page de connexion. Ensuite, renseigner votre code pour vous connecter.

Exemple :

Connectez-vous a votre espace

Code Ypareo

Bienvenue sur la page de connexion en ligne du CFA ( 49123456 )

de la Chambre de Commerce et d'Industrie de Maine

et Loire. m

Interface du formulaire

Suite a votre connexion, vous serez redirigé vers le formulaire d’inscription. Une zone a gauche de I’écran
permettra de savoir a quelle étape de l'inscription vous vous situez.

Cursus scolaire @ @ Cette icOne représente une étape en cours de traitement.

Le formulaire enregistre les informations renseignées a chaque étape. Cela
C:—) signifie qu’un(e) apprenant(e) qui a commencé a mettre a jour le formulaire
peut revenir plus tard pour le finaliser.

Cette zone reprend les 5 étapes prévues et affiche le statut de chaque zone.

° Cette icone signifie que I'étape a été validée.

O Cette affichage représente une étape non traitée.

Chaque étape est nominative par rapport aux types de données demandées.

Pour chacune des étapes du questionnaire, des renseignements seront préremplis. Nous vous remercions de
valider, modifier ou compléter les éléments du dossier en suivant les conseils a venir.

CCI Maine-et-Loire — Siege social
8 Bd du Roi René - CS 60626 - 49006 Angers cedex 01 - Tél. 02 41 20 49 00 - www.maineetloire.cci.fr
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Bouton accessibilité

A droite de I’écran, vous aurez acces a une bouton Accessibilité. Taille de la police

o, Changer la police
< Bouton accessibilité
Souligner les liens
Surligner les liens

Cliquez sur le bouton vous permettra d’afficher les options de réglage d’affichage 2> Effacer les cookies

Passer en noir et
blanc

Inverser les couleurs
Retirer les animations

Retirer le style

Etape 1 : Renseignements de |'apprenant

Ici, vous pourrez renseigner vos coordonnées, ainsi que les coordonnées de vos responsables légaux.

Durée de la formation Renseignements représentant(s) légal(aux)
Quelle est la durée de formation a laquelle vous vous &tes inscrit ?* Rep résentant légal 1
@ lan O 2ans O 3ans

[i] Supprimer le représentant

Informations personnelles

AU moins un ¢

Qualité*

Nom d'usage*
QO Pére Q Mére

( Dupont ) @ Tuteur légal

Nom*

Nom de naissance

G ) & )

Prénom* Prénom*

C ) C )

Une fois toutes les données a jour, vous pouvez cliquer sur le bouton « suivant » (voir image ci-dessous) situé
en bas du formulaire pour passer aux étapes suivantes.

N

CCI Maine-et-Loire — Siege social
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Etape 2 : Cursus scolaire

Cette étape vous permettra de préciser toutes les données liées aux diplomes, les formations antérieurs et
les données administratives complémentaires.

Dipléme obtenu

Avez-vous déja obtenu un diplome 7*

& Ou ) Non
Niveau du dernier diplome obtenu®

C )

Nom du dernier diplome obtenu*

Quelle &tait la spécialité Etudiée ? (si concerng)

Cette page contient plusieurs champs conditionnels. Le formulaire demandera une information
supplémentaire ou un complément d’information en fonction de la réponse de I'apprenant.

e Exemple avec le champ ‘avez-vous déja obtenu un dipléme ? : en fonction de la réponse, d’autres
informations a remplir s’affichent ou non.

Une fois toutes les données a jour, vous pouvez cliquer sur le bouton « suivant » situé en bas du formulaire.

Etape 3 : Dépots des justificatifs

C’est dans cette étape que vous pourrez ajouter les différents documents nécessaires a l'inscription. Il vous
suffira de glisser et déposer vos fichiers.

Une fois les documents ajoutés, vous pouvez cliquer sur le bouton suivant situé en bas du formulaire.

CCI Maine-et-Loire — Siege social
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Etape 4 : Validation des données

Parcourez I’'ensemble du texte RGPD et cocher la
case « J'ai pris connaissance... » située sous le texte —
pour pouvoir passer a la derniére étape.

Données RGPD

Etape 5 : Documents annexes

Reéglement intérieur et charte informatique

Ici, vous devrez litre attentivement le reglement intérieur et la charte informatique. Une fois le texte défilé
entierement, vous pourrez cocher la case, certifiant ainsi avoir pris connaissance de son contenu.

Réglement intérieur & Charte informatique

Vous pouvez aussi cliquer sur le
boeuten ICl pour ouvrir le

Retrouver IC| [edégtemrentimtereoT e g ChaTe MIoTmangue e version par

/

.

@) CHAMBRE DE COMMERCE
ET D'INDUSTRIE

1° ACCELERATEUR DES ENTREPRISES

REGLEMENT INTERIEUR
DE L’ORGANISME DE FORMATION DE LA CCI
DE MAINE-ET-LOIRE
(Numéro de déclaration d'activitd 52 #9 02369 45)

Présentation générale de I'activite de formation de
la CCl de Maine-et-Loire

La CCl de Maine-et-Loire (ci-aprés dénommeée « CClw»)
intervient sur l'ensemble du département en qualité
d'Organisme de Formstion et de Centre de Formation
d'Apprentis ci-aprés dénommé « CFA ). Son activiié de

- de préciser les modalités selon lesquelles est assurée
la représentation des stagiaires pour les actions de
formation d'une durée totale supéreure 4 500 heures.

Le présent réglement intérisur est complété d'une annexe
specifique au CFA pour les formations par apprentissage,
les beéneficiaires en contrats de professionnalisation, ainsi
que les scolaires et étudiants en formation initiale.

Des notes de service établies conformément & la

i pili pourront étre prises
pour compléter le présent réglement intérieur sfin de
préciser les prescriptions générales et permanentes dans
les matiéras susmentionnéas.

Modification et révision du réglement intérieur

Le présent réglement intérisur ast susceptible d'étre révisé,
modifié et'ou adapté pour tenir compte de |'évolution des
normes législatives et réglementaires ou en fonction de
toute autre nécessité visani sa mise en conformité. Ces
madifications seront adoptées par le Bureau et lAssemblée

AEotille et P

Je certifie avoir pris connaissance du réglement intérieur de la CCl et de la Charte

informatique associée et m'engage a les respecter (cette mention est obligatoire pour

finaliser l'inscription)*

A Vous devez avoir lu et défilé le texte pour pouvoir cacher la case

CCI Maine-et-Loire — Siege social
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Délégation de pouvoir en cas d’urgence et Autorisation au droit a I'image

Les documents sont téléchargeables en cliquant sur le bouton document.

Veuiller télécharger le document et le retourner rempli

Types de fichiers acceptés : jpeg, jpg. png, pdf

Autorisation au droit a l'image *

Veuiller telecharger le document et le retourner rempli

Types de fichiers acceptés : jpeg, jpg. png, pdf
Ensuite, vous pourrez renseigner vos informations sur le document.

Si vous n’arrivez pas a ouvrir le document, nous vous suggérons de I'ouvrir avec le navigateur EDGE, installé
par défaut sur votre ordinateur. Vous retrouverez ci-dessous une capture d’écran de comment I'ouvrir avec
EDGE :

1] 4_delegatior == =i S 07/03/2024 16:27 Adobe Acrobat [
g:::,mtwobekmm Reader D€ 1. Clique droit sur le
Impriner document 1. Cliquer sur le bouton droit de la souris sur le
e document a ouvrir.

Gérer l'accés

Afficher en ligne . .

o . 2. Cliquer sur « ouvrir avec »
istorique des versions

Toujours conserver sur cet appareil

Libérer de I'espace

o S 3. Sélectionnez « microsoft EDGE », ou un
CRCSHA > autre navigateur si vous

© Balayage avec Cortex XDR

% Convertir en PDF dans Foxit Reader

2. OuVTir ¢ ouviravee ) » B Adobe Acrobat Reader DC
avec {1 Apropos de PDFCreator Foxit Reader 8.3

me

Microsoft Edge 3 3. Navigateur

Restaurer les versions précédentes

Er

nvoyer vers > 2 sam Basic Edge
Couper ﬁ‘ Lo

Copier

[F] Rechercher dans le Microsoft Store

Créer un raccourci Choisir une autre application

Supprimer

Renommer

Propriétés

Aprées avoir rempli les documents, vous pourrez I'enregistrer et le déposer sur le dossier d’inscription.
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Etape 6 : Finalisation de I'inscription

La derniére étape récapitulative vous permet de Finalisation de linscription
Vlsuallser I’ensemble des |nf0rmat|0ns I’enSEIgnées Merci de vérifier que toutes les informations transmises sont exactes et les madifier si ce n'est pas
PN le cas

avant I'envoi a la CCI.

Information apprenti(e) Afficher ~
Vous pouvez cibler une des étapes directement en
cliquant sur le bouton afficher et la modifier si vous le Information représentant(s) légal(aux) Acher
souhaitez.

Cursus scolaire Afficher
Une fois les données validées, cliquez sur le bouton
‘Valider mon inscription’. Justificatifs Afficher «

Valider mon inscription

Inscription au format papier

En cas d’incapacité a remplir le document en version numérique, merci de contacter le service inscription du
site de formation. (voir coordonnées page 2). Vous pouvez télécharger le dossier d’inscription version papier,
en cliquant sur le bouton «Télécharger le dossier » :

Inscription papier

Téléchargez le dossier d'inscription, qui sera a compléter et a " "
. e . . . Télécharger le dossier
renvoyer/déposer a l'accueil de nos sites ou par mail (adresses dans le

dossier téléchargeable)

Vous retrouverez le bouton sur cette page : https://www.cciformation49.fr/connexion-ypareo/

Nous vous remercions de votre confiance. Pour toute demande d’information complémentaire,
merci de nous contacter via nos coordonnées renseignées dans la page 2.
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